Na temelju Clanaka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1
Clanaka 37. 1 196. Statuta Srednje $kole fra Andrije Kaci¢a MioSica iz Ploca, a u suradnji s
Nastavni¢kim vijeéem, Vijeéem roditelja i Vijeéem uéenika, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 26. ozujka 2014. donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikovm ureduje se kuéni red u Srednjoj skoli fra Andrije Kaci¢a Miosica iz
Ploc¢a (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima.

Clanak 3.
S odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.
Ovaj pravilnik obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu u $koli.
Pravobranitelju za djecu primjerak ovog pravilnika dostavlja se na njegov zahtjev.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole, a izvan radnog vremena $kole samo uz suglasnost ravnatelja..

Clanak 5.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- puSenje

- nosenje oruzja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakac¢ih guma i sl.

- uno$enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja

- nasilno rjeSavanje sukoba
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 6.
Radnici 1 u€enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.



I UCENICI
Clanak 7.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
-obrazovnog rada.
Ugenici su duzni doé¢i u Skolu pet minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.
Kod ulaska 1 izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama te osobama
S posebnim potrebama.
Clanak 8.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati gistima iurednima prostore Skole
- dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu
- mirno uéi u ucionicu pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole
- ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata
- pruzati pomoé drugim uéenicima Skole
- dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
- ne smije ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave
- treba poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost
- omoguciti drugim ucenicima izno$enje njihovog misljenja
- informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli
- moze predlagati ustrojavanje razne oblike kulturno-umjetnickih, Sportskih i
drugih sadrzaja.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom 1 fizickim obracunom,
uvrjedama, Sirenjem neistina i sl.
U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnog
nastavnika ili voditelja smjene.
Clanak 9.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politic¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uo¢i postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje
saznanje priop¢iti odgovornima u S§koli, a po potrebi i drugima (ravnatelju, pedagogu,
voditelju smjene, razredniku, nastavniku,puckom pravobranitelju).

Clanak 10.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja krsi zabranu iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga Clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora skole.

Ako se osoba ne udalji iz prostora skole, svatko se treba za pomo¢ obratiti najblizoj
policijskoj postaji.



Clanak 11.
Na vidljivom mjestu u Skoli moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca,
hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 12.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
Ucenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika 0dnosno
predmetnog nastavnika na njegovom satu..
U ucionicama ucéenike docekuje nastavnik.

Clanak 13.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju titho uc¢i u ucionicu i ispricati se
nastavniku.
Svako neopravdano kaSnjenje ucenika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.

Clanak 14.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu. Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke. Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.

Clanak 15.
Na nastavi uc¢enik ne smije koristiti laptop, mobitel i druge sli¢ne aparate.
Laptop,tablet i sli¢ni aparati smiju se koristiti samo uz odobrenje nastavnika za
potrebe nastave.

Clanak 16.

Ucenici ne smiju bez dopustenja, nakon prethodne najave dezurnom uceniku, ulaziti u
zbornicu. Ako trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u kojoj drugoj
slobodnoj prostoriji.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho u¢i 1 priop¢iti nastavniku razlog dolaska. Zadacu zbog koje je
doSao, moze obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 17.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz ucionice.
Zabranjeno je kaznjavanje u€enika udaljavanjem s nastave.

Clanak 18.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor 1 male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta i 5 minuta za ulazak u ucionicu.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u okolisu Skole. U sluéaju lo$eg vremena ostaju u svojim uéionicama.

Clanak 19.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:
- dolaze 5 minuta prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i o uofenim
nepravilnostima ili oSte¢enjima izvjes¢uju dezurnog nastavnika



- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i1 donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

- izvjeS¢uju dezurnog nastavnika o nenazocCnosti predmetnog nastavnika na
nastavi

- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

- izvje$éuju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uocenim osteCenjima izvjeSéuju dezurnog nastavnika, voditelja smjene ili
domara.

Clanak 20.
Za vrijeme malih odmora jedan od redara obvezno mora biti u u¢ionici i odrzavati red,
a za vrijeme velikog odmora mogu napustiti u¢ionicu.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom
nastavniku.

Clanak 21.
Redare iz ¢lanka 19.ovoga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

IV.- RADNO VRIUEME

Clanak 22.
Radno vrijeme gkoleje od 7,00 do 21,00 sat.
Nastava se odvija u dvije smjene koje se tjedno izmjenjuju.

Clanak 23.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 24.
Raspored radnog vremena nastavnika i ostalih radnika Skole odreduje se posebnom
odlukom ravnatelja.
Ravnatelj odobrava radnicima prijevremeni odlazak s posla.

Clanak 25.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u
vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.

[znimno u hitnim sluc¢ajevima, roditelji mogu traZiti razrednika ili nastavnika 1 izvan
odredenog termina, ali samo za vrijeme odmora i ne smiju ih zadrzavati nakon pocetka
nastavnog sata.

Raspored primanja roditelja nalazi se na oglasnoj ploc¢i Skole 1 na internetskim
stranicama Skole.

Clanak 26.
Materijali koji se koriste u §koli mogu se unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a
izvan radnog vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

Nikome nije dopusteno iznoSenje imenika ucenika, dnevnika rada te mati¢nih knjiga
uéenika izvan Skole.



V DEZURSTVA
Clanak 27.
Radnici Skole u suradnji s uenicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.
Clanak 28.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici i uenici te spremagice i domar.
Raspored i1 obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj, a raspored dezurstva
ucenika pedagog i voditelj smjene u dogovoru s razrednikom.
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 29.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 30.
Dezurni ucenik:
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama
- daje potrebite obavijesti gradanima.

Clanak 31.
DeZzurni nastavnik:

- dolazi 20 minuta prije po&etka nastave i kontrolira ulazak uéenika u Skolu

- prema odredenom rasporedu dezuraju na svojim katovima, vode racuna da
nastavnici na vrijeme dolaze u Skolu i odlaze na sat

- u odsutnosti ravnatelja i voditelja smjene rjeSavaju sva pitanja ¢ija se rjeSenja
ne mogu odgoditi

- za vrijeme velikog odmora obilaze ucionice i provjeravaju rad redara i red u
ucionicama

- odrzavaju red u Skoli za vrijeme velikog odmora.

Clanak 32.
DuzZnosti svakog nastavnika su:

- dolaze u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka prvog sata i u u¢ionici
trebaju docekati uc¢enike

- blagovremeno pripremaju nastavna sredstva za rad

- poslije zavrSetka treeg sata, kada pocinje veliki odmor, kao i posljednjeg sata
pricekaju da svi ucenici izadu iz ucionice 1 prekontroliraju u¢ionicu

- nastavnicima nije dopusten izlazak iz ucionice prije zavrSetka Skolskog sata,
niti napustanje radnog mjesta bez odobrenja ravnatelja

- dnevnike rada donose u zbornicu poslije zavrsetka sata i stavljaju ih na
odredeno mjesto

- ne koriste u¢enike ni za kakve privatne poslove za vrijeme nastave

- razrednik je duZan kontrolirati izvrSenje odredenih poslova, zaduzenja, obveza,
duZznosti i odluka propisanih ovim Pravilnikom.

VI  POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 33.
Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.



Clanak 34.
Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i ucenici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, voditelju smjene ili
domaru.

Clanak 35.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 36.
Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 37.
Kod napustanja skolskog prostora radnici i ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga &lanka tijekom
njihova boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 38.
Radnici, udenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju udine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.
U slucaju da se ne utvrdi tko je od ucenika pocinio Stetu u razredu, troskove
otklanjanja Stete snosit ¢e cijeli razred.

VIl KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 39.

Postupanje prema odredbama ovog pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
udenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odedbama ovog pravilnika, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Uceniku koji postupi suprotno odredbama ovog pravilnika mogu se izreci pedagoske
mjere utvrdene statutom Skole.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kr§i kuéni odnosno $kolski red, odgovorna je za $tetu

koju pretrpi Skola, a dezurni nastavnik ili u¢enik treba je udaljiti iz prostora Skole.

VIII  PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 40.
Pojmovi koji se u ovom pravilniku upotrebljavaju u muskome rodu odnose se na
pripadnike obaju spolova.

Clanak 41.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od
8.travnja 2009. godine .



Clanak 42. 5
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Klasa:003-06/14-01/2
Urbroj:2117/1-47-06-14-1
PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Marjan Scipioni, dipl. kateheta

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plogi Skole dana 27. oZzujka 2014. te je tog dana i
stupio na snagu.

RAVNATELJICA:

Ina Zderié,prof.



