
Srednja škola 
fra Andrije Kačića Miošića  
20340 Ploče, Tina Ujevića 5 
KLASA:003-06/23-01/4 
URBROJ:2117-47-06-23-3 
Ploče, 18. travnja 2023. 
 

Na temelju članka 25. Statuta Srednje škole fra Andrije Kačića Miošića, Ploče Školski 
odbor na sjednici održanoj 17. travnja 2023. godine donio je sljedeću 
   
          ODLUKU 
o izmjeni i dopuni Godišnjeg plana i programa rada Srednje škole fra Andrije Kačića Miošića, 

Ploče za školsku godinu 2022./2023. 

1. Mijenja se Godišnji plan i program rada Srednje škole fra Andrije Kačića Miošića, 
Ploče za školsku godinu 2022./2023. KLASA:003-06/22-01/7 URBROJ: 2117/1-47-06-
22-8 od 6. listopada 2023. (u daljnjem tekstu: Plan) na način kako slijedi;  
- na stranici 19. kod odjeljka „ Poslovi tajnika“ briše se: 

„- izdavanje potvrda učenicima o školovanju i evidencija podataka o učenicima -putnicima,  
    tijekom godine 
- izdavanje duplikata i prijepisa svjedodžbi te provjera svjedodžbi, tijekom godine 
- vođenje arhiva-pismohrane (zaprimanje, evidentiranje, odlaganje, odabiranje i 
  izlučivanje arhivskog i registraturnog gradiva), godišnji izvještaj Arhivu u  Dubrovniku,  
  tijekom godine 
 
i kod odjeljka “ Poslovi računovođe” umjesto riječi” računovođe” dolaze riječi “voditelja 
računovodstva” i briše se: 
 - blagajnički poslovi, tijekom godine 
- nabava ,  tijekom godine 
- prijevoz učenika  
 
- na stranici 20. kod odjeljka “ Poslovi domara – kotlovničara” umjesto riječi “kotlovničara” 
dodaje se “kućnog majstora” i briše se točka 2. “ Zamjenjivanje kotlovničara u zajedničkoj 
kotlovnici s Osnovnom školom “Vladimir Nazor” Ploče – rukovanje i briga o radu kotlovnice, 
Po potrebi”. 
 

2. Dopunjuje se Godišnji plan i program rada Srednje škole fra Andrije Kačića Miošića, 

Ploče za školsku godinu 2022./2023. KLASA:003-06/22-01/7 URBROJ: 2117/1-47-06-

22-8 od 6. listopada 2023. (u daljnjem tekstu: Plan) na način kako slijedi: 

Na stranici 20. dodaje se odjeljak „ Poslovi administrativnog radnika“ i u nastavku „  

„- izdavanje potvrda učenicima o školovanju i evidencija podataka o učenicima -putnicima,  
    tijekom godine 
- izdavanje duplikata i prijepisa svjedodžbi te provjera svjedodžbi, tijekom godine 
- vođenje arhiva-pismohrane (zaprimanje, evidentiranje, odlaganje, odabiranje i 
  izlučivanje arhivskog i registraturnog gradiva), godišnji izvještaj Arhivu u  Dubrovniku,  
  tijekom godine 



- suradnja s tajnicom  i voditeljicom računovodstva oko izvršavanja administrativnih poslova 
iz godišnjeg plana i programa rada 
- rad sa strankama, tijekom godine 
- blagajnički poslovi, tijekom godine 
- nabava sitnog inventara,  tijekom godine 
- prijevoz učenika  
- ostali poslovi po nalogu ravnatelja. 
 

 

I. Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja. 
 
 
 

Predsjednica Školskog odbora: 
 
Marija Kalaba, prof. 

 

 

 

 

 

 

 

 


