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I. UVODNE NAPOMENE

Temeljem Clanka 22. stavka 4. Zakona o pravu na pristup informacijama ("Narodne novine",
broj 172/03.,144/10,37/11. i 77/11.) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje
posjeduje, raspolaze ili nadzire Srednja $kola fra Andrije Kaci¢a MioSic¢a Ploce/u daljnjem
tekstu:skola/.

Katalog sadrzi informacije s opisom sadrZaja, namjenom, na¢inom davanja i vremenom
ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Skola kao tijelo javne vlasti, omoguéava pristup informacijama na sljede¢i na¢in:

1. putem sluzbene web stranice Skole:
informacije o ustroju i nadleznosti Skole
informacije o zaposlenicima

informacije o aktivnostima Skole
informacije o pravnim i drugim aktima Skole
informacije o uc¢enickim aktivnostima
informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
informacije o na¢inu i pravilima $kolovanja
najave aktivnosti Skole

objave priopc¢enja za javnost

objave natjeCaja

objava pisanih provjera znanja

2.neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrZe trazene informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili drugi
oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

I11. Osnovni podaci 0 Srednjoj §koli fra Andrije Kacdi¢a MioSi¢a Ploce

Srednja $kola fra Andrije Kaci¢a MioSica Plo¢e obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i izvodi nastavu srednjeg obrazovanja /opce i
strukovno/ redovitih uc¢enika i polaznika obrazovanja odraslih.

Sjediste skole je u Plocama, Tina Ujevica 5.

Osnivac Skole je Dubrovacko-neretvanska zupanija.

Skola radi u dvije smjene koje se izmjenjuju.

Djelatnost Skole je: odgoj i obrazovanje uéenika u programima: opéa gimnazija, ekonomist,
hotelijersko-turisticki tehniGar, strojarski tehnicar, elektrotehnicar, $pedicijsko-agencijski
tehnicar, konobar, kuhar, tokar,strojobravar, automehanicar, vodoinstalater,instalater grijanja i



klimatizacije, elektromehanicar, elektroinstalater, elektroni¢ar-mehaniCar,operater luckom
mehanizacijom i tehnicar za racunalstvo za
stjecanje srednjeg opéeg-stru¢nog obrazovanja

- srednje obrazovanje odraslih.

Na osnovu javnih ovlasti Skola obavlja sljedeée poslove:
- upisi u Skolu i ispisi iz $kole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije,
- organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s
ucenicima

te vodenje odgovarajuce evidencije,

vrjednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o u¢enickim
postignué¢ima,

- izricanje pedagoSkih mjera i vodenje evidencije o njima,

- organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,

- izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

- upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu — zajednic¢ki

elektronic¢ki upisnik uc¢enika, Vetis-strukovni upisnik i Carnet.

Skolom upravlja Skolski odbor.

Ravnatelj je poslovni i struéni voditelj Skole.

Unutarnjim ustrojstvom Skole osigurano je ostvarivanje nastave i drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada, administrativno —stru¢nih, racunovodstveno-financijskih i pomo¢no-
tehni¢kih poslova.

Organizacione jedinice su:

01 Ravnatelj

02 Tajnistvo

03 Nastavnici i strucni suradnici

04 Racunovodstvo

05 Poslovi odrzavanja i ¢iS¢enja

III. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi:
a) opis sadrzaja informacija,
b) namjenu informacija,
€) nacin davanja i vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama.

a) Opis sadrzaja informacija
Skola posjeduje informacije, raspolaZe s informacijama i nadzire

informacije o:

e ustroju i nadleznosti Skole
zaposlenicima
aktivnostima Skole na nastavnom, struénom i drugom polju
aktima poslovanja
nacinu i pravilima $kolovanja
ucenic¢kim aktivnostima | projektima
meduinstitucionalnim aktivnostima Skole (suradnja s drugim $kolskim ustanovama,
lokalnom zajednicom, socijalnim partnerima i drugim relevantnim ustanovama u
Republici Hrvatskoj).
b) Namijena informacija
Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.




€) _Nacin davanja i vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje
prava na pristup informacijama.

Zahtjev se podnosi:

pisanim putem na postansku adresu Skole:
Srednja skola fra Andrije Kaci¢a Mio$i¢a Ploce
20340 Ploce

Tina Ujevic¢a 5

putem elektroni¢ke poSte na sljedeé¢u adresu:
ssploce@inet.hr

telefonom na sljedeci broj:
020/679-631

telefaksom na sljedeci broj:
020/679 631

usmenim putem:
osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama $kole radnim danom od 8,00 do 13.00 sati.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informacijama.

Ovlastenici prava na pristup informacijama oslobodeni su od pla¢anja upravnih pristojbi.

Sukladno Zakona o pravu na pristup informacijama Skola ima pravo na naknadu stvarnih
materijalnih troSkova koji nastaju pruZanjem informacije pod uvjetima i u slucajevima

utvrdenim Zakonom.

Visina naknade stvarnih materijalnih troskova za pruzenu informaciju obracunat ¢e se u
skladu s Kriterijima koje je donijela Agencija za zastitu osobnih podataka.

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ée proslijediti u

zakonskom roku od 15 dana od dana podno$enja urednog zahtjeva.

Ravnateljica:
Ina Zderié,prof.

Klasa:602-01/12-01/27
Urbroj:2117/1-47-01-12-2
Ploce,30.sijecnja 2012.



